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Mitarbeiter/in far die
Finanzverwaltung / Steueramt

Die Gemeinde Steinbach am Wald sucht
zum 01.01.2026 oder friher
eine(n) Mitarbeiter/-in (m, w, d)
fur die Finanzverwaltung / Steueramt
in Teilzeit / 20 Wochenstunden

Der Tatigkeitsbereich umfasst im Wesentlichen:

o Bearbeitung der kommunalen Steuerangelegenheiten: Verantwortung fur die
Festsetzung, Erhebung und Uberwachung von kommunalen Steuern
(Gewerbe-, Grund- und Hundesteuer)

« Veranlagung der Verbrauchsgebuhren (Wasser- und Abwasser)

o Festsetzung und jahrliche Abrechnung der Wasser- und Abwassergebuhren

» Ansprechperson fur die Steuer- und GebUhrenpflichtigen

« Bearbeitung von Antragen wie z.B. Stundung, Erlass und Aussetzung der
Vollziehung

« Allgemeine Kassenarbeiten wie z. B. Buchen von Kontoauszugen, Verbuchen
der Kontoumsatze und Kldren von Zuordnung von Kontoumsatzen (im
Vertretungsfall)

o Stellvertretende Kassenverwaltung

lhr Profil:

o abgeschlossene Berufsausbildung zum Verwaltungsfachangestellten (m/w/d)
oder vergleichbare kaufmannische Ausbildung

e Berufserfahrung im Bereich des Finanz- und Kassenwesens ist von Vorteil

o gute EDV-Kenntnisse in MS-Office, wiinschenswert ware zudem ein sicherer
Umgang mit einschlagigen Fachanwendungen (OK.Fis)

« ein freundliches und sicheres Auftreten, Serviceorientierung und Geschick im
Umgang mit Burgern, gewandte Umgangsformen, eine selbstandige und



verantwortungsbewusste Arbeitsweise, Eigeninitiative, Belastbarkeit,
Zuverlassigkeit, absolute Vertraulichkeit, Teamfahigkeit

« die Arbeitszeit bzw. Anwesenheit richtet sich im Wesentlichen nach den
Offnungszeiten des Rathauses

Wir bieten:

« einvielseitiges Aufgabengebiet und einen verantwortungsvollen Arbeitsplatz mit
allen Sozialleistungen des offentlichen Dienstes

« eine tarifgerechte Bezahlung sowie die Ublichen Zusatzleistungen nach
TVOD/VKA entsprechend der personlichen Voraussetzungen

» Mitgliedschaft im Netzwerk Lebensqualitat fur Generationen und bei der
Initiative Gesunder Betrieb (i-gb)

Die Stelle ist fur jeden gleichermal3en geeignet, unabhangig vom Geschlecht.

Schwerbehinderte werden im Rahmen des Schwerbehindertengesetzes
berucksichtigt. Zur Wahrung Ihrer Interessen teilen Sie uns bitte bereits im Rahmen
der Bewerbung mit, ob eine Schwerbehinderung oder Gleichstellung vorliegt.

Ihre schriftliche Bewerbung mit aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen (Angaben
zur Person, Lebenslauf, sonstigen Unterlagen) richten Sie bis spatestens 20.10.2025
- gerne auch per E-Mail als eine pdf-Datei - an die Gemeinde Steinbach a.Wald,
Herrn 1. Burgermeister Thomas Loffler, Ludwigsstadter Stral3e 2, 96361 Steinbach
a.Wald, buergermeister@steinbach-am-wald.de.

Weitere Informationen geben gerne Erster Burgermeister Thomas Loffler (Tel.
09263/9751-11) oder Stephanie Naber (Tel. 09263/9751-13).

Kosten fur evtl. Vorstellungsgesprache werden nicht erstattet. Informationen zum
Datenschutz bei Bewerbungen finden Sie auf unserer Homepage www.steinbach-
am-wald.de
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