Stellenausschreibung
Geschaftsleitung

Die Gemeinde Steinbach a.Wald sucht zum 01.04.2025 oder spater in Vollzeit
unbefristet eine/n

Geschaftsleitung/
Geschaftsleitenden Beamten (m/w/d)

Ihr Aufgabengebiet umfasst im Wesentlichen:

e Organisation des Geschaftsbetriebs der Gemeinde und ihrer Einrichtungen
e Digitalisierung der Verwaltung

e Prozessentwicklung, -steuerung und -begleitung bedeutender Projekte

e Personalangelegenheiten, Arbeits- u. Tarifrecht, Dienstrecht

e Satzungsrechtliche Angelegenheiten und Ortsrecht

e Kommunalrechtliche, verwaltungsrechtliche und allgemeine Rechtsfragen
e Widerspruchssachbearbeitung

e allgemeine Rechtsangelegenheiten der Gemeinde

e Bauleitplanung

e Organisation Sitzungsdienst

e Stellvertretung Leitung Kammerei

lhr Profil:

e Beamtin/Beamter der 3. Qualifikationsebene (Fachlaufbahn Verwaltung und
Finanzen, Fachbereich Allgemeine Innere Verwaltung) oder
Verwaltungsfachwirt/-in (BL Il, ehem. AL Il) oder vergleichbare Ausbildung

e mehrjahrige praktische Erfahrung in der kommunalen Verwaltung

e sehr gute Kenntnisse im Verwaltungs- und Kommunalrecht

e sehr gute EDV-Kenntnisse

e gute Kenntnisse im Vertragsrecht

e klare und Uberzeugende Ausdrucksfahigkeit in Wort und Schrift



An auBBerfachlichen Kompetenzen bringen Sie mit:

e Aufgeschlossenheit fur die Belange von Burger-/innen und Ratsmitgliedern

e Entscheidungsfreude, ausgepragte Dienstleistungsorientierung sowie hohe
Einsatzbereitschaft und Eigenmotivation

e FUhrungs- und Sozialkompetenz

e arbeitszeitliche Flexibilitat (regelmaRige Teilnahme an abendlichen
Gemeinderatssitzungen, Burgerversammlungen, etc.)

e Belastbarkeit auch in schwierigen Situationen

Wir bieten lhnen:

e kollegiale und vertrauensvolle Zusammenarbeit

e moderne Verwaltungsraume und IT-Ausstattung

e eine interessante, vielseitige und anspruchsvolle Aufgabe

e eine leistungsgerechte Bezahlung je nach personlicher und fachlicher
Qualifikation nach dem BayBesG bzw. TV8D einschlielich Leistungsentgelt und
Jahressonderzahlung

Die Stelle ist fur jeden gleichermal3en geeignet, unabhangig vom Geschlecht.

Schwerbehinderte werden im Rahmen des Schwerbehindertengesetzes berucksichtigt.
Zur Wahrung Ihrer Interessen teilen Sie uns bitte bereits im Rahmen der Bewerbung
mit, ob eine Schwerbehinderung oder Gleichstellung vorliegt.

lhre schriftliche Bewerbung mit aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen (Angaben
zur Person, Lebenslauf, sonstigen Unterlagen) richten Sie bis spatestens 15.01.2025 -
gerne auch per E-Mail als eine pdf-Datei - an die Gemeinde Steinbach a.Wald, Herrn 1.
BUrgermeister Thomas Loffler, Ludwigsstadter Stralle 2, 96361 Steinbach
a.Wald, buergermeister@steinbach-am-wald.de.

Weitere Informationen geben gerne 1. Burgermeister Thomas Loffler (Tel. 09263/9751-
11) oder Stephanie Naber (Tel. 09263/9751-13).

Kosten fur evtl. Vorstellungsgesprache werden nicht erstattet. Informationen zum
Datenschutz bei Bewerbungen finden Sie auf unserer Homepage www.steinbach-am-
wald.de
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